
 
 

 

Clasificación: Interna 

Programa formativo ChatGPT: optimiza tu 

productividad 
Duración 

30 horas 

Nivel: 

Nivel 1 

Dirigido a: Toda persona que quiera optimizar sus tareas de negocio. 

Requisitos: 

- No son necesarios conocimientos previos, se comenzará totalmente 

desde cero. Se usará ChatGPT en su versión gratuita para los ejemplos, 

pero es posible utilizar cualquier otro LLM (Gemini, Copilot,etc.).  

- Se recomienda disponer de acceso a la suite de Microsoft Office en 

cualquiera de sus versiones. 

Objetivo: 

Aplicar técnicas de prompting usando LLMs como ChatGPT para optimizar 

tareas profesionales y mejorar la productividad utilizando inteligencia artificial 

generativa. 

Contenidos: 

1. ¿Qué son los LLMs y ChatGPT? 

2. Construcción de Prompts - Aprende a preguntar al LLM 

3. ChatGPT para Automatización de Tareas Profesionales básicas 

4. ChatGPT para Automatización de Tareas Profesionales avanzadas 

5. ChatGPT para Automatización de Excel 

6. ChatGPT para Análisis y visualización de datos automática 

7. Uso y Creación de GPTs personalizados 

8. ChatGPT para Generación de Imágenes y vídeos 

9. ChatGPT para Automatización de Word 

10. ChatGPT para Automatización de PowerPoint 

11. Nuevas funcionalidades de ChatGPT 


