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Programa formativo Firma y facturacion
electrénica

Duracién
20 horas

Nivel:
Nivel 1

Dirigido a: Profesionales, administrativos, emprendedores y cualquier
persona que necesite gestionar facturacion electrénica y utilizar herramientas
de firma digital y certificados electrénicos en su actividad laboral o en su
relacion con la Administracion Publica.

Requisitos:
- No se requieren conocimientos previos especificos.
- Interés en aprender la gestion de facturacién electrénica y tramites
digitales.
- Manejo basico de ordenador e internet (recomendable).

Objetivo:

e Adquirir los conocimientos y habilidades necesarios para gestionar la
facturacién electrénica, utilizar la firma digital y los certificados
electrénicos, y cumplir con las obligaciones legales en entornos
digitales y administrativos.

Contenidos:
1. Facturacion electrénica
Funcionamiento de la facturacion electrénica
Obligaciones y uso en el sector publico
Herramientas de facturacion
Formatos de factura electrdnica
La firma electrénica
El DNI electrénico
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Certificados electrénicos

Clasificacion: Interna



