
 
 

 

Clasificación: Interna 

Programa formativo Google Docs: Hojas de 

cálculo 

Duración 

30 horas 

Nivel: 

Nivel 1 

Dirigido a: usuarios de cualquier dispositivo digital (ordenador, table, 

smartphone) con conexión a internet, que quieran conocer y aprovechar las 

ventajas de un completo paquete de programas de ofimática, para gestionar 

todo tipo de hojas de cálculo de forma eficiente. 

Requisitos: 

• Navegador web. Es válido cualquiera de los disponibles: Internet 

Explorer, Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Opera, Chrome, Safari... 

• Conexión a internet, mejor si es permanente. 

Objetivo: 

Adquirir la capacidad de utilizar de forma integral Google Hojas de Cálculo 

para crear, gestionar y analizar datos, aplicando fórmulas y funciones básicas 

y avanzadas, organizando la información, personalizando su formato, 

automatizando tareas y representando los resultados de manera visual y 

dinámica. 

Contenidos: 

1. Creación y edición básica en Google Hojas de cálculo 

2. Edición avanzada en Google Hojas de cálculo (I) 

3. Edición avanzada en Google Hojas de cálculo (II) 

4. Edición avanzada en Google Hojas de cálculo (III) 

5. Opciones avanzadas de colaboración en Google Drive 


